AUTOMAZIONE D'UFFICIO

CODICE CORSO BF-C10--AU-1-1424
CORSO DI PREPARAZIONE PER
L’ECDL ADVANCED - ACCESS

OBIETTIVI
Incrementare le competenze informatiche avanzate che possano garantire una

maggiore specializzazione in ambito lavorativo. Il corso prepara all’esame di
certificazione ECDL Advanced modulo n. 5 con copertura del costo di acquisto

della Skills Card.

DURATA
Percorso formativo della durata complessiva di 42 ore.

CONTENUTI
Struttura del database: tipi, creazione, introduzione e manutenzione dati,

ricerca informazioni, applicazioni commerciali, SQL. Creazione database
strutturati: campi/colonne, relazioni e join, query, maschere e report.
Gestione funzionalita database: collegamento dati esterni, importazione dati
esterni, macro e bottoni di comando.

SOGGETTO ATTUATORE
CiEffe S.r.l. — via Brennero 260/G, 38121 TRENTO,

tel. 0461 830804, fax. 0461 422477, e-mail:
info@cieffe.tn.it



